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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА МОДУЛЯ Информационно-аналитическое обеспечение 
управленческой деятельности

1.1. Аннотация содержания модуля  

Дисциплины модуля формируют у студентов систему знаний и практических навыков в сфере 
организации информационно-аналитического обеспечения управления. Студенты также призваны 
усвоить следующую основную идею и научиться руководствоваться ею в практической 
деятельности: «Компьютерные информационные технологии полезны не только для автоматизации 
информационной деятельности, но и аналитической деятельности тоже, несмотря на то, что 
интеллектуальная деятельность человека не поддается полной формализации и алгоритмизации. 
Поэтому специалист историк должен владеть общей методологией аналитической работы, а также 
такими программно-техническими средствами, которые можно использовать для 
автоматизированной реализации отдельных элементов этой методологии. Он должен отдавать себе 
отчет в формальности результатов применения компьютерных технологий в поддержке 
аналитической деятельности и необходимости их дополнения содержательным, предметным 
анализом.

1.2. Структура и объем модуля 
Таблица 1

№ 
п/п Перечень дисциплин модуля в последовательности их освоения 

Объем дисциплин модуля 
и всего модуля в зачетных 

единицах

1 Информационные ресурсы  2

2 Основы информационно-аналитической деятельности  3

3 Программное обеспечение информационно-
аналитической деятельности  2

ИТОГО по модулю: 7

1.3.Последовательность освоения модуля в образовательной программе
Пререквизиты модуля Не предусмотрены

Постреквизиты и кореквизиты 
модуля

Не предусмотрены

1.4. Распределение компетенций по дисциплинам модуля, планируемые результаты 
обучения (индикаторы) по модулю 

Таблица 2

Перечень 
дисциплин 

модуля

Код и наименование 
компетенции

Планируемые результаты обучения 
(индикаторы) 
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1 2 3

Информационны
е ресурсы

ОПК-4 - Способен 
анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

З-1 - Объяснять основные принципы и 
методы анализа и систематизации 
информации, критерии оценивания 
результатов профессиональной 
деятельности в выбранной области

З-2 - Определять подходы к проведению 
экспертной оценки результатов 
профессиональной деятельности

Основы 
информационно-
аналитической 
деятельности

ОПК-4 - Способен 
анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

З-1 - Объяснять основные принципы и 
методы анализа и систематизации 
информации, критерии оценивания 
результатов профессиональной 
деятельности в выбранной области

З-2 - Определять подходы к проведению 
экспертной оценки результатов 
профессиональной деятельности

У-1 - Анализировать информацию в области 
профессиональной деятельности, 
систематизировать и интерпретировать 
полученные данные для формулирования 
экспертной оценки

У-2 - Оценивать полученные результаты 
профессиональной деятельности и 
формировать профессиональную 
экспертную позицию

П-1 - Формулировать экспертную оценку 
результатов профессиональной 
деятельности, используя методы анализа и 
систематизации информации

Д-1 - Проявлять аналитические умения и 
логическое мышление

Программное 
обеспечение 
информационно-
аналитической 
деятельности

ОПК-4 - Способен 
анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

З-1 - Объяснять основные принципы и 
методы анализа и систематизации 
информации, критерии оценивания 
результатов профессиональной 
деятельности в выбранной области

З-2 - Определять подходы к проведению 
экспертной оценки результатов 
профессиональной деятельности

П-1 - Формулировать экспертную оценку 
результатов профессиональной 
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деятельности, используя методы анализа и 
систематизации информации

Д-1 - Проявлять аналитические умения и 
логическое мышление

1.5. Форма обучения
Обучение по дисциплинам модуля может осуществляться в очной и заочной формах.



РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ  
Информационные ресурсы

Рабочая программа дисциплины составлена авторами:

№ п/п Фамилия Имя Отчество Ученая степень, 
ученое звание Должность Подразделение

1 Килин Алексей Павлович кандидат 
исторических 
наук, доцент

Доцент документоведения
, архивоведения и 

истории 
государственного 

управления

Рекомендовано учебно-методическим советом института Уральский гуманитарный институт

Протокол № _33.00-08/25_ от _14.05.2021_ г.



1. СОДЕРЖАНИЕ И ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 
Авторы: 

 Килин Алексей Павлович, Доцент, документоведения, архивоведения и истории 
государственного управления
1.1. Технологии реализации, используемые при изучении дисциплины модуля

 Традиционная (репродуктивная) технология
 Разноуровневое (дифференцированное) обучение 

o Базовый уровень

*Базовый I уровень – сохраняет логику самой науки и позволяет получить упрощенное, но верное и полное 
представление о предмете дисциплины, требует знание системы понятий, умение решать проблемные ситуации. Освоение 
данного уровня результатов обучения должно обеспечить формирование запланированных компетенций и позволит 
обучающемуся на минимальном уровне самостоятельности и ответственности выполнять задания;
Продвинутый II уровень – углубляет и обогащает базовый уровень как по содержанию, так и по глубине проработки 
материала дисциплины. Это происходит за счет включения дополнительной информации. Данный уровень требует умения 
решать проблемы в рамках курса и смежных курсов посредством самостоятельной постановки цели и выбора программы 
действий. Освоение данного уровня результатов обучения позволит обучающемуся повысить уровень самостоятельности 
и ответственности до творческого применения знаний и умений.

1.2. Содержание дисциплины

Таблица 1.1

Код

раздела, 
темы 

Раздел, тема
дисциплины* Содержание 

Р.1. 
Информ
ация и 

обществ
о

Р.1 Т.1. Актуальность, 
структура курса, 
терминология.

Информационное общество. Глобализация информационной 
сферы. Определение, характеристика информационного 
общества. Основные понятия и категории курса (управление, 
ресурсы, информация, информационные ресурсы, 
информационный продукт, информатизация).

Р.1.Т.2. Управление 
информационными 

ресурсами в глобальных 
сетях.

Механизмы международного и национального регулирования 
сети Интернет. Этические и юридические аспекты проблемы. 
Национальная безопасность и распространение информации в 
сетях. Модели формирования информационного общества. 
Зарубежный опыт в регулировании информационной сферы 
общества.

Р.1. Т.3. Единое 
информационное 

пространство

Единое информационное пространство (ЕИП): масштабы, 
признаки. Ось информационных систем.  ЕИП национального 
государства. Понятие, основные черты и способы 
формирования ЕИП РФ. Цели формирования и направления 
развития. Построение ЕИП через развитие национальных 
информационных ресурсов. Проблемы формирования  ЕИП в 
России.

Р.1. Т.4. Проблемы 
информационного общества.

«Электронно-цифровой разрыв». Основные проблемы 
формирования информационного общества (доступа к 
информации, занятости населения, культурной унификации и 
автономии, защита персональных данных, прав и свобод 
личности, идентификация информации, электронная подпись).  



Проблемы качества информационных продуктов и услуг. 
Коммерционализация информационной сферы.

Р.1. Т.5.  Государственная 
политика РФ в 

информационной сфере

Концепция «электронного правительства» и «сервисного 
государства».   Архитектура «электронного правительства» в 
РФ. Этапы формирования ЭП. Проблемы формирования ЭП в 
РФ.

Р.2. 
Информ
ационн

ые 
ресурсы 

и 
основны

е 
принцип

ы их 
классиф
икации

Р.2.Т.1. Информационные 
ресурсы: понятие, состав и 

свойства

Характеристика основных понятий. Состав информационных 
ресурсов. Понятия «документ», «документный поток», 
«документный массив». Мировые, национальные, 
региональные и локальные ресурсы, общая характеристика. 
Свойства информационных ресурсов. Определение 
информационных ресурсов.

Р.2.Т.2. Принципы 
классификация 

информационных ресурсов

Информационные объекты и проблема их идентификации.

Общероссийские системы идентификации различных 
категорий объектов, действующие в информационно-
библиотечной сфере. Регистрация научно-технических 
отчетов, регистрация диссертаций и баз данных. 
Принадлежность информационных ресурсов к системе 
(принцип формирования). Системы: универсальные, видовые, 
отраслевые, объектные, ведомственные, рассчитанные на 
определенную форму представления информации, 
рассчитанные на определенные группы пользователей, 
рассчитанные на определенную степень открытости. Форма 
собственности на информационные ресурсы. Классификация 
информационных ресурсов по назначению. Категории 
информационных массивов по уровню доступа. 
Информационные ресурсы по способу распространения. 
Показатели качества информационных ресурсов. Значимость 
(ценность), полнота, достоверность и актуальность. 
Информационные ресурсы, отнесенные к категории 
национального достояния.

Р.2.Т.3. Электронные 
информационные ресурсы

Специфика электронных информационных ресурсов. 
Классификация электронных информационных ресурсов. 
Доступ к электронным ресурсам и эффективность их 
использования. Качественная характеристика  
информационных ресурсов удаленного доступа.

1.3. Направление, виды воспитательной деятельности и используемые технологии
Таблица 1.2

Направление 
воспитательной 

деятельности

Вид 
воспитательной 

деятельности

Технология 
воспитательной 

деятельности
Компетенция Результаты 

обучения

Профессиональн профориентацио Технология ОПК-4 - Способен З-1 - Объяснять 



1.4. Программа дисциплины реализуется на государственном языке Российской Федерации .

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

Информационные ресурсы

Электронные ресурсы (издания) 

1. ; Мировые информационные ресурсы и сетевая экономика : учебно-практическое пособие.; 
Евразийский открытый институт, Москва; 2010; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=90397 
(Электронное издание)

2. Селетков, С. Н.; Мировые информационные ресурсы и ресурсы знаний : учебно-практическое 
пособие.; Евразийский открытый институт, Москва; 2009; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=90403 (Электронное издание)

3. Днепровская, Н. В.; Мировые информационные ресурсы : учебно-методический комплекс.; 
Евразийский открытый институт, Москва; 2010; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=90406 
(Электронное издание)

4. ; Отраслевые информационные ресурсы : учебно-методический комплекс.; Кемеровский 
государственный университет культуры и искусств (КемГУКИ), Кемерово; 2014; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=279469 (Электронное издание)

5. Зюзин, А. С.; Мировые информационные ресурсы : учебное пособие.; СКФУ, Ставрополь; 2016; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=459335 (Электронное издание)

6. Тесля, Е. В.; Отраслевые информационные ресурсы : учебное пособие.; Директ-Медиа, 
Москва|Берлин; 2019; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=498461 (Электронное издание)

7. Блюмин, А. М.; Мировые информационные ресурсы : учебное пособие.; Дашков и К°, Москва; 2020; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=573336 (Электронное издание)

8. Антопольский, А. Б.; Инфосфера общественных наук России : монография.; Директ-Медиа, 

ое воспитание нная 
деятельность

формирования 
уверенности и 
готовности к 
самостоятельной 
успешной 
профессиональн
ой деятельности

анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

основные 
принципы и 
методы анализа и 
систематизации 
информации, 
критерии 
оценивания 
результатов 
профессионально
й деятельности в 
выбранной 
области

З-2 - Определять 
подходы к 
проведению 
экспертной 
оценки 
результатов 
профессионально
й деятельности



Москва|Берлин; 2017; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=468227 (Электронное издание)

Печатные издания 

1. Антопольский, А. Б.; Информационные ресурсы России : научно-методическое пособие.; ЛИБЕРЕЯ, 
Москва; 2004 (12 экз.)

2. Блюмин, А. М., Феоктистов, Н. А.; Мировые информационные ресурсы : учеб. пособие.; Дашков и 
К°, Москва; 2011 (10 экз.)

3. Земсков, А. И., Шрайберг, Я. Л.; Электронные библиотеки : учеб. пособие для студентов вузов, 
обучающихся по специальности 052700 "Библ.-информ. деятельность".; Либерея, Москва; 2003 (14 экз.)

4. Земсков, А. И., Казаченкова, Л. А.; Электронная информация и электронные ресурсы. Публикации и 
документы, фонды и библиотеки; ФАИР, Москва; 2007 (15 экз.)

5. Грибков, Д. Н., Борисова, О. О.; Электронные ресурсы культурно-образовательной деятельности : 
учеб.-метод. пособие.; Литера, Москва; 2010 (10 экз.)

6. Редькина, Н. С.; Информационные технологии в вопросах и ответах : учеб. пособие.; ГПНТБ СО 
РАН, Новосибирск; 2010 (15 экз.)

Профессиональные базы данных, информационно-справочные системы

ЭБС «Лань» // http://e.lanbook.com/

eLibrary http://elibrary.ru

Электронный архив УрФУ // http://elar.urfu.ru/

ЭБС Университетская библиотека онлайн http://www.biblioclub.ru/

East View https://dlib.eastview.com/

Материалы для лиц с ОВЗ 

Весь контент ЭБС представлен в виде файлов специального формата для воспроизведения 
синтезатором речи, а также в тестовом виде, пригодном для прочтения с использованием экранной лупы 
и настройкой контрастности.

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Гарант (справочно-правовая система) http://www.garant.ru/

КонсультантПлюс http://www.consultant.ru/

Российская газета https://rg.ru/

Официальный сайт Федерального архивного агентства (Росархива) https://archives.gov.ru/

Портал «Архивы России» https://rusarchives.ru/



3. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные ресурсы

Сведения об оснащенности дисциплины специализированным и лабораторным 
оборудованием и программным обеспечением

Таблица 3.1

№ 
п/п

Виды занятий Оснащенность специальных 
помещений и помещений для 

самостоятельной работы

Перечень лицензионного 
программного обеспечения

1 Лекции Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

2 Практические занятия Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

3 Консультации Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

4 Текущий контроль и 
промежуточная 
аттестация

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES



Подключение к сети Интернет

5 Самостоятельная 
работа студентов

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES



РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ  
Основы информационно-аналитической 

деятельности

Рабочая программа дисциплины составлена авторами:

№ п/п Фамилия Имя Отчество Ученая степень, 
ученое звание Должность Подразделение

1 Килин Алексей Павлович кандидат 
исторических 
наук, доцент

Доцент документоведения
, архивоведения и 

истории 
государственного 

управления

Рекомендовано учебно-методическим советом института Уральский гуманитарный институт

Протокол № _33.00-08/25_ от _14.05.2021_ г.



1. СОДЕРЖАНИЕ И ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 
Авторы: 

 Килин Алексей Павлович, Доцент, документоведения, архивоведения и истории 
государственного управления
1.1. Технологии реализации, используемые при изучении дисциплины модуля

 Традиционная (репродуктивная) технология
 Разноуровневое (дифференцированное) обучение 

o Базовый уровень

*Базовый I уровень – сохраняет логику самой науки и позволяет получить упрощенное, но верное и полное 
представление о предмете дисциплины, требует знание системы понятий, умение решать проблемные ситуации. Освоение 
данного уровня результатов обучения должно обеспечить формирование запланированных компетенций и позволит 
обучающемуся на минимальном уровне самостоятельности и ответственности выполнять задания;
Продвинутый II уровень – углубляет и обогащает базовый уровень как по содержанию, так и по глубине проработки 
материала дисциплины. Это происходит за счет включения дополнительной информации. Данный уровень требует умения 
решать проблемы в рамках курса и смежных курсов посредством самостоятельной постановки цели и выбора программы 
действий. Освоение данного уровня результатов обучения позволит обучающемуся повысить уровень самостоятельности 
и ответственности до творческого применения знаний и умений.

1.2. Содержание дисциплины

Таблица 1.1

Код

раздела, 
темы 

Раздел, тема
дисциплины* Содержание 

Р1
Теоретические основы 

информационно-
аналитической деятельности

Тема 1. Терминология информационно-аналитической 
деятельности (далее – ИАД)

Тема 2. Цели, задачи и специфика ИАД

Тема 3. Методы ИАД

Тема 4. Технологии ИАД

Тема 5. Качественные характеристики информации

Р2
Информационно-

аналитическая деятельность в 
организации

Тема 1. Организационные основы информационно-
аналитических подразделений (ИАП)

Тема 2. Кадровый состав ИАП

Тема 3. Продукты ИАП

1.3. Направление, виды воспитательной деятельности и используемые технологии
Таблица 1.2

Направление 
воспитательной 

Вид 
воспитательной 

Технология 
воспитательной 

Компетенция Результаты 
обучения



1.4. Программа дисциплины реализуется на государственном языке Российской Федерации .

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

Основы информационно-аналитической деятельности

Электронные ресурсы (издания) 

1. Килин, А. П.; Информационно-аналитическая деятельность в органах государственного управления 
субъектов Российской Федерации; Издательство Уральского университета, Екатеринбург; 2014; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=275733 (Электронное издание)

2. Щербаков, А., А.; Интернет-аналитика: поиск и оценка информации в web-ресурсах : практическое 
пособие.; Книжный мир, Москва; 2012; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=89693 (Электронное 
издание)

3. Махов, С. Ю.; Аналитика безопасности : учебное пособие.; МАБИВ, Орел; 2013; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=428623 (Электронное издание)

4. Мартынова, Е. В.; Аналитика текста : учебное пособие.; Кемеровский государственный институт 
культуры (КемГИК), Кемерово; 2017; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=472676 (Электронное 
издание)

Печатные издания 

1. Ярочкин, В. И., Бузанова, Я. В.; Корпоративная разведка; Ось-89, Москва; 2005 (10 экз.)

2. Гордукалова, Г. Ф.; Анализ информации: технологии, методы, организация : учеб.-практ. пособие.; 
Профессия, Санкт-Петербург; 2009 (10 экз.)

деятельности деятельности деятельности

Профессиональн
ое воспитание

целенаправленна
я работа с 
информацией 
для 
использования в 
практических 
целях

Технология 
формирования 
уверенности и 
готовности к 
самостоятельной 
успешной 
профессиональн
ой деятельности

ОПК-4 - Способен 
анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

З-1 - Объяснять 
основные 
принципы и 
методы анализа и 
систематизации 
информации, 
критерии 
оценивания 
результатов 
профессионально
й деятельности в 
выбранной 
области

З-2 - Определять 
подходы к 
проведению 
экспертной 
оценки 
результатов 
профессионально
й деятельности



3. Дрешер, Ю. Н.; Организация информационного производства : учебное пособие.; ФАИР-ПРЕСС, 
Москва; 2005 (14 экз.)

Профессиональные базы данных, информационно-справочные системы

ЭБС «Лань» // http://e.lanbook.com/

eLibrary http://elibrary.ru

Электронный архив УрФУ // http://elar.urfu.ru/

ЭБС Университетская библиотека онлайн http://www.biblioclub.ru/

East View https://dlib.eastview.com/

Материалы для лиц с ОВЗ 

Весь контент ЭБС представлен в виде файлов специального формата для воспроизведения 
синтезатором речи, а также в тестовом виде, пригодном для прочтения с использованием экранной лупы 
и настройкой контрастности.

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Гарант (справочно-правовая система) http://www.garant.ru/

КонсультантПлюс http://www.consultant.ru/

Российская газета https://rg.ru/

Официальный сайт Федерального архивного агентства (Росархива) https://archives.gov.ru/

Портал «Архивы России» https://rusarchives.ru/

3. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Основы информационно-аналитической деятельности

Сведения об оснащенности дисциплины специализированным и лабораторным 
оборудованием и программным обеспечением

Таблица 3.1

№ 
п/п

Виды занятий Оснащенность специальных 
помещений и помещений для 

самостоятельной работы

Перечень лицензионного 
программного обеспечения

1 Лекции Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Office 365 EDUA3 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES



Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

2 Практические занятия Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA3 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

3 Консультации Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA3 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

4 Текущий контроль и 
промежуточная 
аттестация

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA3 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

5 Самостоятельная 
работа студентов

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA3 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES



РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ  
Программное обеспечение информационно-

аналитической деятельности

Рабочая программа дисциплины составлена авторами:

№ п/п Фамилия Имя Отчество Ученая степень, 
ученое звание Должность Подразделение

1 Килин Алексей Павлович кандидат 
исторических 
наук, доцент

Доцент документоведения
, архивоведения и 

истории 
государственного 

управления

Рекомендовано учебно-методическим советом института Уральский гуманитарный институт

Протокол № _33.00-08/25_ от _14.05.2021_ г.



1. СОДЕРЖАНИЕ И ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 
Авторы: 

 Килин Алексей Павлович, Доцент, документоведения, архивоведения и истории 
государственного управления
1.1. Технологии реализации, используемые при изучении дисциплины модуля

 Традиционная (репродуктивная) технология
 Разноуровневое (дифференцированное) обучение 

o Базовый уровень

*Базовый I уровень – сохраняет логику самой науки и позволяет получить упрощенное, но верное и полное 
представление о предмете дисциплины, требует знание системы понятий, умение решать проблемные ситуации. Освоение 
данного уровня результатов обучения должно обеспечить формирование запланированных компетенций и позволит 
обучающемуся на минимальном уровне самостоятельности и ответственности выполнять задания;
Продвинутый II уровень – углубляет и обогащает базовый уровень как по содержанию, так и по глубине проработки 
материала дисциплины. Это происходит за счет включения дополнительной информации. Данный уровень требует умения 
решать проблемы в рамках курса и смежных курсов посредством самостоятельной постановки цели и выбора программы 
действий. Освоение данного уровня результатов обучения позволит обучающемуся повысить уровень самостоятельности 
и ответственности до творческого применения знаний и умений.

1.2. Содержание дисциплины

Таблица 1.1

Код

раздела, 
темы 

Раздел, тема
дисциплины* Содержание 

Р1 Первичная обработка данных
Классы задач обработки данных. Обработка и анализ данных. 
Проблемы, возникающие при постановке задачи подбора 
методов обработки данных. Основы статистики.

Р2
Построение отчетов по 

результатам статистической 
обработки

Проверка полноты и достоверности данных. Вычисление 
основных статистических характеристик. Простейшие способы 
визуализации данных

1.3. Направление, виды воспитательной деятельности и используемые технологии
Таблица 1.2

Направление 
воспитательной 

деятельности

Вид 
воспитательной 

деятельности

Технология 
воспитательной 

деятельности
Компетенция Результаты 

обучения

Профессиональн
ое воспитание

целенаправленна
я работа с 
информацией 
для 
использования в 
практических 
целях

Технология 
формирования 
уверенности и 
готовности к 
самостоятельной 
успешной 
профессиональн
ой деятельности

ОПК-4 - Способен 
анализировать 
информацию и 
систематизировать 
знания, с целью 
выработки 
профессиональной 
экспертной оценки

З-1 - Объяснять 
основные 
принципы и 
методы анализа и 
систематизации 
информации, 
критерии 
оценивания 



1.4. Программа дисциплины реализуется на государственном языке Российской Федерации .

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

Программное обеспечение информационно-аналитической деятельности

Электронные ресурсы (издания) 

1. Леонидова, Г. Ф.; Программно-техническое обеспечение автоматизированных библиотечно-
информационных систем : учебное пособие. 2. ; Кемеровский государственный университет культуры 
и искусств (КемГУКИ), Кемерово; 2012; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=228108 
(Электронное издание)

2. , Леонидова, Г. Ф.; Прикладные программные средства : учебно-методический комплекс по 
направлению подготовки 071900 «Библиотечно-информационная деятельность», квалификация 
«бакалавр».; Кемеровский государственный университет культуры и искусств (КемГУКИ), Кемерово; 
2013; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=274236 (Электронное издание)

3. Смирнов, А. А.; Прикладное программное обеспечение : учебно-практическое пособие.; Евразийский 
открытый институт, Москва; 2011; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=90330 (Электронное 
издание)

4. Иванова, Н. Ю.; Системное и прикладное программное обеспечение : учебное пособие.; Прометей, 
Москва; 2011; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=105792 (Электронное издание)

5. Долженко, А. И.; Технологии командной разработки программного обеспечения информационных 
систем; Национальный Открытый Университет «ИНТУИТ», Москва; 2016; 
http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=428801 (Электронное издание)

6. Щелоков, С. А.; Базы данных : учебное пособие.; Оренбургский государственный университет, 
Оренбург; 2014; http://biblioclub.ru/index.phppage=book&id=260752 (Электронное издание)

Печатные издания 

1. Гордукалова, Г. Ф.; Анализ информации: технологии, методы, организация : учеб.-практ. пособие.; 
Профессия, Санкт-Петербург; 2009 (10 экз.)

2. Ярочкин, В. И., Бузанова, Я. В.; Корпоративная разведка; Ось-89, Москва; 2005 (10 экз.)

Профессиональные базы данных, информационно-справочные системы

результатов 
профессионально
й деятельности в 
выбранной 
области

З-2 - Определять 
подходы к 
проведению 
экспертной 
оценки 
результатов 
профессионально
й деятельности



ЭБС «Лань» // http://e.lanbook.com/

eLibrary http://elibrary.ru

Электронный архив УрФУ // http://elar.urfu.ru/

ЭБС Университетская библиотека онлайн http://www.biblioclub.ru/

East View https://dlib.eastview.com/

Материалы для лиц с ОВЗ 

Весь контент ЭБС представлен в виде файлов специального формата для воспроизведения 
синтезатором речи, а также в тестовом виде, пригодном для прочтения с использованием экранной лупы 
и настройкой контрастности.

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Гарант (справочно-правовая система) http://www.garant.ru/

КонсультантПлюс http://www.consultant.ru/

Российская газета https://rg.ru/

Официальный сайт Федерального архивного агентства (Росархива) https://archives.gov.ru/

Портал «Архивы России» https://rusarchives.ru/

3. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Программное обеспечение информационно-аналитической деятельности

Сведения об оснащенности дисциплины специализированным и лабораторным 
оборудованием и программным обеспечением

Таблица 3.1

№ 
п/п

Виды занятий Оснащенность специальных 
помещений и помещений для 

самостоятельной работы

Перечень лицензионного 
программного обеспечения

1 Лекции Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES



2 Практические занятия Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

3 Консультации Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

4 Текущий контроль и 
промежуточная 
аттестация

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES

5 Самостоятельная 
работа студентов

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Подключение к сети Интернет

Office 365 EDUA5 ShrdSvr ALNG 
SubsVL MVL PerUsr B Faculty EES
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